Informationsplan GOLIT

	Vem
	Vad
	När
	Hur

	Styrgrupp/

beställare
	Projektbeskrivning
	I samband med

projektuppstart.
	Distribution av 

Projektbeskrivning direkt till mottagare

	
	Beslutsunderlag
	Inför styrgruppsmöten
	Skriftligt i god tid innan möten direkt till mottagare.

	
	Lägesuppföljning inkl ändringar
	Löpande månadsvis
	Skriftligt + muntligt i samband med möten

	
	Protokoll från styrgruppsmöten
	Direkt efter möte
	Distribution till hela styrgruppen direkt till mottagare

	
	Riskanalysrapport
	När sådan genomförts
	Distribution direkt

	
	Slutrapport
	Efter avslut
	Distribution direkt

	Projektmedlemmar/

Delprojektmedlemmar/

Konsulter
	Projektbeskrivning
	I samband med projektuppstart och kick-off
	Upplagd på projektplatsen.

	
	Resursplaner
	Löpande
	Direkt till berörda

	
	Lägesuppföljning inkl ändringar
	Löpande veckovis.
	Direkt till mottagare, projektplatsen

	
	”Framgångsrapport”
	Vid möjlighet och behov.
	Projektplatsen.

	
	Protokoll från projektmöten/

styrgruppsmöten
	Direkt efter möte
	Projektplatsen.

	
	Riskanalysrapport
	När sådan genomförts
	Projektplatsen

	
	Slutrapport
	Efter Avslut
	Projektplatsen

	Kunder på 

e-handelssiten.
	Lägesuppföljning
	Vid möjlighet och behov.
	E-brev

Webbplats

	
	Resultat som berör t.ex provkunder på e-handelssiten, demovisningar.
	Vid möjlighet och behov.
	E-brev

Webbplats

	Infrastruktur
	Projektbeskrivning
	I samband med start
	Projektplatsen

	
	Resultat som berör t.ex Test, prodtest, integrationer
	Vid möjlighet och behov
	Workshops

Webbplats

projektplatsen

	
	Lägesuppföljning

Inkl ändringar
	Vid möjlighet 

Och behov
	Projektplatsen

	
	Överlämning
	Efter avslut.
	Distribution direkt till förvaltning.

	Leverantörer Affärssystem
	Tidplaner
	Enligt överenskommelse
	Direkt till mottagare

	
	Projektgranskning
	När sådan genomförts leverant. berörts
	Direkt till mottagare

	
	Resultat som berör t.ex Test, prodtest, integrationer
	Vid möjlighet 

Och behov
	Direkt till mottagare.

	
	Överlämning
	Efter avslut.
	Distribution direkt till förvaltning.


	Arbetsprocesser/

Utbildning
	Tidplaner
	Enligt överenskommelse
	Projektplatsen

	
	Projektgranskning
	När sådan genomförts leverant. berörts
	Projektplatsen

	
	Resultat som berör Prodtest, utbildning av personal
	Vid möjlighet 

Och behov
	Workshops

Webbplats

projektplatsen

	
	Överlämning
	Efter avslut.
	Distribution direkt till förvaltning.

	Förvaltnings-

organisation
	Resultat som berör, t.ex Testresultat
	Vid möjlighet 

Och behov
	Direkt till mottagaren

	
	Lägesuppföljning 

Inkl ändringar
	Vid möjlighet 

Och behov
	Direkt till mottagaren

	Produktion
	Förvaltningsplan
	Löpande månadsvis
	Projektplatsen

	
	Bemanna
	När sådan genomförts leverant. berörts
	Direkt till mottagare

	Övriga anställda
	Övergripande information
	Vid möjlighet och behob
	Direkt till mottagare alternativt organisationens intrnät.

	Facket
	Information som berör ändrade arbetsförhållanden
	Vid möjlighet och behov
	Direkt till mottagare


