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Om PDF-formatet

PDF (Portable Document Format) ar sedan ett antal ar tillbaka en standard for sakert och
tillforlitligt utbyte av elektroniska dokument vérlden Gver. PDF &r ett universellt filformat
som bevarar teckensnitt, bilder och layout fran alla slags kalldokument, oberoende av i vilket
program eller pa vilken plattform de skapats. PDF-dokument kan éppnas och skrivas ut i
programvaran Acrobat Reader. Den programvaran kan kostnadsfritt laddas ner fran
leverantoren Adobes hemsida www.adobe.se.

Dokument fran t ex ordbehandling och notskrivningsprogram kan konverteras till PDF-
formatet med hjalp av en PDF-skrivare, som ar en mjukvara. En PDF-skrivare som installerats
I datorn, &r valbar i samma menyer och dialogrutor som andra skrivare du brukar anvénda,
aven om det alltsa inte ar en fysisk maskin.

Att skapa en PDF-fil gar till pa samma sétt som att gora en utskrift, men istéllet for att
resultatet kommer ut pa papper i en skrivare, sa skapas en PDF-fil som alltsa sedan kan
Oppnas i Acrobat Reader.

Sa skapar du en PDF-fil

Beroende pa vilket operativsystem du anvander, framstalls PDF-filer pa lite olika satt. Nedan
finns beskrivningar for nagra av de vanligaste operativsystemen.

Mac OS X
| operativsystemet finns stod for att skapa PDF-filer och ingen separat PDF-konverterare
behover installeras.

Oppna dokumentet som ska konverteras till PDF och vilj Utskriftsformat (Page Setup) under
Arkiv (File) menyn. Ange Pappersformat (Paper Size) och Riktning (Orientation),
procentsatsen skall alltid vara 100%. | listen Installningar (Settings) kan Anpassad
pappersstorlek (Custom Papersize) anges om formatet inte finns som forval i listen
pappersformat. Klicka OK.

Valj Skriv ut (Print) under Arkiv (File) menyn. Valj Spara som PDF (Save as PDF) och spara
filen.

I Sibelius finns dven majligheten att konvertera ett flertal dokument samtidigt till PDF, se
Printing all scores in a folder i Sibelius Reference.

Mac OS X i Classic-lage
I Classic-laget finns inget stod av operativsystemet for att skapa PDF-filer, och istéllet
foreslas foljande alternativ:



Via Adobes hemsida www.adobe.se finns mgjlighet att mot betalning bestalla och ladda ned
program for att skapa PDF-filer, t ex Adobe Acrobat Standard. Aven gamla versioner av
programmet finns att ladda ned till ett reducerat pris.

Pa adressen http://www.jwwalker.com/pages/pdf.html finns mojlighet att ladda ned
PrintToPDF, som é&r ett enklare och billigare alternativ till Adobes produkter. Kontrollera
dock att programmet motsvarar de krav vi staller under rubriken ”Utskriftsinstallningar” nar
det géller punktuppldsning och hantering av pappersformat.

I 6vrigt galler for detta operativsystem féljande instruktion:
FOlj anvisningarna for respektive produkt for att ladda ned och installera programvaran.

Starta Classic, vilj Valjaren (Chooser) under Apple-menyn och klicka pa PrintToPDF-ikonen.
Installningen av Apple Talk har ingen betydelse nar man konverterar till PDF.

Glom ej att ga tillbaka hit och aterstalla till den ordinarie skrivaren (genom att klicka pa den)
nar konverteringen till PDF &r klar. Stdng fonstret.

Oppna dokumentet som ska konverteras till PDF och vélj Utskriftsformat (Page Setup) under
Arkiv (File) menyn. Ange Pappersformat (Paper Size) och Riktning (Orientation).
Procentsatsen skall alltid vara 100%.

Om papperformatet inte finns som férval rekommenderas att man laddar ned och installerar
en skrivardrivrutin som stodjer utskrifter till det 6nskade formatet. Klicka OK.

Valj Skriv ut (Print) under Arkiv (File) menyn. Klicka OK och spara filen.

Windows
For att skapa PDF-filer maste en PDF-konverterare installeras, foljande alternativ foreslas:

Via Adobes hemsida www.adobe.se finns mojlighet att mot betalning bestalla och ladda ned
program for att skapa PDF-filer, t ex Adobe Acrobat Standard. Aven gamla versioner av
programmet finns att ladda ned till ett reducerat pris.

Kostnadsfria alternativ finns tillgangliga for nedladdning via t ex
www.pdf995.com/download. Kontrollera dock att programmet motsvarar de krav vi stéller
under rubriken Utskriftsinstallningar” nér det géller punktuppldsning och hantering av
pappersformat.

I 6vrigt galler for detta operativsystem féljande instruktion:

Fo6lj anvisningarna for respektive produkt for att ladda ned och installera programvaran.

Valj Skrivare och fax i Startmenyn, hogerklicka pa den PDF-skrivare som skall anvandas och
valj Utskriftsinstallningar. Valj 600 dpi som utskriftskvalitet (resolution). Anvénds

pappersformat som inte &r standard kan det finnas mojlighet att skapa egna format har. Klicka
OK.



Oppna dokumentet som ska konverteras till PDF och vilj Utskriftsformat (Page Setup) i Arkiv
(File) menyn. Ange pappersstorlek och orientering. Om inte pappersstorleken finns som
forval, valj da det standardformat som dr narmast storre det dnskade formatet, i vissa program
ar det &ven mojligt att skapa egna format. Klicka OK.

Vélj Skriv ut (Print) under Arkiv (File) menyn och valj pdf995 i listen Skrivare (om det ar
pdf995 som installerats). Klicka OK och spara filen.

Utskriftsinstallningar

Pappersformatet som anges nar dokumentet konverteras till PDF bér motsvara storleken pa
det fysiska papperet, endast i undantagsfall tar vi pa oss uppgiften att skala om (forstora eller
férminska) PDF-dokumenten. Formaten vi tar emot &r A3, A4 och STIM-format (275*350)
bade staende och liggande.

Punktuppl6sningen ska vara 600dpi eller hogre.



